
Proveedores



PRIMEROS PASOS
Para comenzar y acceder debes tener usuario y contraseña, puedes solicitarlos enviándonos 

un correo electrónico a snetworkrd@summa-sci.com con los siguientes datos:

RNC

Luego te responderemos, indicándote los pasos a seguir.



https://snetwork.summa-sci.com/home







Haz clic en la opción “Invoicing”



Asegúrate de estar en la pestaña que diga “Proveedor”, e ingresa con el correo que solicitaste activar
y la contraseña temporal que te entregamos para ingresar por primera vez luego crea una nueva 

contraseña mas fuerte y segura.



En la pantalla de inicio encontrarás 
la opción “Contacto” a través de 

ella tendrás un acceso directo
al equipo Snetwork para resolver 

tus dudas e inquietudes que tengas 
con el funcionamiento de la

plataforma.



En la pantalla de “Cargar facturas” debes seleccionar la Unidad de negocio y la categoría de la 
factura que deseas cargar.



Después debes seleccionar o arrastrar el archivo que vas a cargar en la plataforma.



En la parte superior encontrarás 
las opciones                 para 

adjuntar anexos, visualizar o 
eliminar. Además es importante 

que indiques la Orden de 
Compra asociada a la factura, ya 
que este es un requisito para que 

tu factura sea recibida 
satisfactoriamente.

Luego, haz clic en el botón 
“Enviar” para cargar 

correctamente tu factura.



El sistema te proporcionará un Número de registro que confirmará que la carga se realizó 
correctamente. Este número te permitirá hacer el seguimiento del estado de tu factura en 

Snetwork.



En la opción “Consultar facturas” podrás conocer, el estado y toda información 
asociada a tus facturas.

Puedes utilizar los diferentes filtros que la plataforma tiene disponibles y así, encontrar 
los resultados esperados de tus búsquedas.



Puedes hacer clic en el ícono 
de la lupa en la columna 

“Detalle” para consultar más 
información sobre la factura.

Si lo necesitas, podrás 
descargar los reportes de tus 

consultas en formato Excel 
haciendo clic en el botón 

“Descargar Csv”.



En esta pantalla, podrás ver la imagen de la factura, los archivos adjuntos y los comentarios, en caso 
de que la factura haya sido rechazada. Además, si lo necesitas, podrás descargar el PDF de la factura.



snetworkrd@summa-sci.com


